




วิธีการขั้นตอนการให้บริการร 
 ขั้นตอนของการแจ้งซ่อมครุภัณฑ์การศึกษา 

ล าดับที ่ วิธิการขั้นตอนการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรม 
เนียม 

กฎหมายที่
เกี่ยวข้อง 

1. ปัญหา 
 

แจ้งปัญหาเมื่อพบว่าเครื่องมือ  
อุปกรณ์ครุภณั์การศึกษาท่ีช ารดุ
หรือเสยีหาย ให้กับเจา้หน้าท่ี
ประจ าห้อง 

งานอาคารสถานท่ี 
คณะสหเวชศาสตร ์

2 นาที คณะสหเวช
ศาสตร ์

ไม่ม ี ไม่ม ี

2.แจ้งซ่อม เจ้าหน้าท่ีประจ าห้องท าการติดต่อ
กับบริษัท/ช่างเพื่อประเมินราคา
ซ่อมพร้อมใบเสนอราคา 

งานอาคารสถานท่ี 
คณะสหเวชศาสตร ์
 

1-2 วัน 
 

คณะสหเวช
ศาสตร ์
 

ไม่ม ี
 

ไม่ม ี

3.เสนอ 

 
 

ผู้รับผิดชอบเสนอเรื่องแจ้งซ่อมกับ
ผู้บริหารเพื่ออนุมัติ ผ่านระบบ 
Google Forms และ Google 
sheet 

งานอาคารสถานท่ี 
คณะสหเวชศาสตร ์
 

1-3 วัน คณะสหเวช
ศาสตร ์
Google 
Forms และ 
Google 
sheet 

ไม่ม ี
 

ไม่ม ี

4.ติดตาม
สถานะ 

 
 

ติดตามสถานะการแจ้งซ่อมผ่าน 
https://shorturl.asia/btzu0 
หรือสแกน QR Code เมื่อการแจง้
ซ่อมไดร้ับการอนุมตัิแล้ว 
ผู้รับผิดชอบจะท าการขออนุมัติจัด
จ้าง (มพ.กค.01) และส่งต่อให้กับ
งานพัสดุคณะฯ พร้อมกับแจ้งไปยงั
ผู้แจ้งซ่อมให้ด าเนินการตดิตาม
ต่อไป 

งานอาคารสถานท่ี 
คณะสหเวชศาสตร ์
 

1 วัน คณะสหเวช
ศาสตร ์
QR Code 

ไม่ม ี
 

- พระราชบัญญตัิ
การจัดซื้อจดัจ้าง
และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจดัซื้อจัด
จ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 

5.ตรวจเช็ค 
 เมื่อบริษัทหรือช่างด าเนินการซ่อม

แล้วจะแจ้ง ให้ท่าน หรือ
คณะกรรมการที่แต่งตั้งตรวจเช็ค/
ตรวจรับ 

 

งานอาคารสถานท่ี 
คณะสหเวชศาสตร ์
 

ตาม
ระยะเวลา

ซ่อมที่
บริษัทหรือ
ช่างระบุใน
ใบเสนอ
ราคา 

คณะสหเวช
ศาสตร ์
 

ไม่ม ี
 

- พระราชบัญญตัิ
การจัดซื้อจดัจ้าง
และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจดัซื้อจัด
จ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 

 

https://www.shorturl.asia/btzu0

